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GUIA PARA CADASTRO
DE FORNECEDORES E
PRESTADORES DE
SERVICOS



ORIENTACOES GERAIS

O cadastramento é condicao essencial para participar do Processos de Consulta de Precos ou Cotacéao

da Santo Anténio Energia.

Neste documento sera possivel encontrar as informacfes necessarias para o cadastramento.

SAE 9
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Modalidades de cadastro:

Para se cadastrar, o fornecedor devera preencher os formularios eletrénicos e anexar a documentacao
conforme a modalidade de cadastro escolhida. Cabe ao fornecedor conhecer as caracteristicas de sua
empresa e as modalidades de cadastro para determinar em qual delas melhor se enquadra — simplificado

ou completo.

CADASTRO SIMPLIFICADO - Fornecedores de materiais e/ou servicos de pouca complexidade. Permite
participar de licitacbes que envolvam valores de até R$ 70.000 desde que atendidas todas as demais
condicOes da licitacao.

CADASTRO COMPLETO - Fornecedores de materiais e/ou servicos de maior valor e complexidade,

permitindo a empresa participar de licitacbes que envolvem valores acima de R$ 70.000, atendidas todas

o
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A Santo Antdnio Energia nao podera contratar:

| - pessoas fisicas ou juridicas sob regime de quebra ou de insolvéncia civil, ou em recuperacao judicial
ou extrajudicial;

Il - pessoas fisicas ou juridicas declaradas inidéneas;

lll - pessoas juridicas em que Conselheiros, Diretores, empregados da Santo Antbnio Energia, assim
como pessoal cedido ou requisitado, sejam proprietarios, sécios ou que exercam funcdes de direcao,
exceto Entidades sem fins lucrativos;

IV - pessoas fisicas ou juridicas que tenham ou venham a obter informacdes privilegiadas ou vantagens
capazes de prejudicar a lisura e a isonomia do processo de contratacdo, demonstrada a partir de motivo

concreto aferido em processo interno proprio.

o
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ACESSO AO CADASTRO DE FORNECEDORES

No site da Santo Anténio Energia, na aba Fornecedores|http://www.santoantonioenergia.com.br/fornecedores/

' [ Home2 - Santo AntBnio Enerc X

< ' ¢ @ www.santoantonioenergia.com.br/home/

Hsidre’eh‘cal |ﬂ‘i SantoAntdnio

peixesdorio] _. o ' BLOG Santo Anténio _—
Energia e Vocé

Desenvolvimento Energia

o
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ACESSO AO CADASTRO DE FORNECEDORES

No site da Santo Antonio Energia, na aba Fornecedores.

' [ Cadastro de Fornecedores - © x

C ¥ @ www.santoantonioenergia.com.br/cadastro-de-fornecedores/

Hsidmca A |ﬁ‘i SantoAntdnio

SANTO ANTONIO ENERGIA > CADASTRO DE F

Cadastro De Fornecedores

Caro fornecedor, nesse espago & possivel encontrar as principais orientagdes da Santo

Antonio Energia sobre cadastramento e diretrizes da area de Contratagbes.
Confira 0s documentos abaixo:

Guia Cadastro Fornecedor

Cartilha Fornecedor

Ficha Cadastral

Declaragio Ciéncia do Cédigo de Conduta da SAE
Declaracdo do PPE's

Declaragio SIMPLES
Declaragio do Contador

Em caso de duvidas, entre em contato pelo e-mail: cadastrosae@santoancnioenergia com.br

http://www.santoantonioenergia.com.br/fornecedores/

Investidoreq Fornecedores Jmprensa Trabalhe Conosco Portal Corporativo

o
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INICIANDO O CADASTRO

Preencher o nome da empresa conforme consta no Comprovante de Inscricdo e de Situacao Cadastral

emitido pelo site da Receita Federal. Os campos com (*) sdo de preenchimento obrigatério.

ORACLE Portal do iSupplier

Fechar Preferencias Pagina de Personalizacio  Diagnastico

Registro de Fomecedor Perspectivo
* Indica campo obrigatdrio

Continuar
Ftiqueta em branco para texto de instrucdes
Detalhes da Empresa
Pelo menas umi id do imposto & obrigatdrio para ser possivel conduir a solictacao de registro.
* Nome da Empresa !I
Pais do Imposto | Q
Para o local fornecido, o peis dg mpost seré usada para valldar o formato do Nimero de Registro do Impasto &/ow 10 do Contribuing,
Nr. do Registro do Imposto
ID do Contribuinte ]
Nimero DUNS | ]
Informagiies sobre Contato
Etiqueta em branco para texto de instrugdes _
“Emal | ]
Home |
* Sobrenome ]
Cadigo de Area ]
Nr. Telefone |
Ramal do Telefone |
| Continuar |
Fechar Preferéncias Pagina de Personalizacdo Diagnostico
Sobre esta Pagina  Instrugdo Parficular Copyright (e} 2008, Orscle. Todos os direitos reservades
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CADASTRO DE FORNECEDORES
Imagem/menu para criacdo de Catadlogo de Enderecos, Diretorio de Contatos, Produtos e Servigos e

Gestao de Documentos.

Catalogo de Enderegos

Pelo menos uma entrada é obrigatdria.

Criar
Nome do Endereco
Menhum resultado encontrado.

Diretodrio do Contato

Pelo menos uma entrada € obrigatdria.

Criar
Home |Sohrenome
Is

Produtos e Servigos

Pelo menos uma entrada & obrigatdria.
Criar

Cadigo

Menhum resultado encontrado.
Detalhes Bancarios

Pele menos uma entrada € obrigatdria.

Criar
Nr. da Conta Bancaria
Menhum resultado encontrado.

Gestao de Documentos

Gestao Documentos

Detalhes do Endereco

A Conta do Usuario € Obrigatdria

Produtos e Servigos

Nome da Conta Bancaria Nome do Banco Nome da Agéncia

Status Homologagao |

Hidrelétrica
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CRIAR ENDERECO
Nome do endereco — preencher com os ultimos seis digitos do CNPJ ou os ultimos dois digitos do CPF
(pessoas fisicas).

O logradouro devera ser preenchido conforme consta no Comprovante de Inscricio e de Situacao

Cadastral emitido pelo site da Receita Federal.
ORACI—GQ Payables

N Navegador ¥  BF Favoritos ¥ Home Efetuar Logout Preferéncias Diagnostico

Criar Enderego
* Indica campo obrigatdrio

Cancelar | | Aplicar |

“DICA * Preencher Conforme Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, no site da Receita Federal.

* Nome do Endereco I Codigo de Area I
] 1] 'rte?sllltimosf'd' ftos do CNPJ. Nr. Telefone l—
Pais |Brasil j

Cédigo de Area do Fax I
* Logradouro I g
i Nr. do Fax I
Himero I

Complemento l— Endereco de E-mail |
Bairro I— V' Somente Endereco da SDC
* Cidade/Municipio/Localidade I—
Pais I—
Estado l_
Provincia ou Distrito l—
cr [

Cancelar | | Aplicar |
Formecedores Home Efetuar Logout Preferéncias Diagndstico

Sobre esta F'égina In:;:trul;é'n Particular Copyright (c) 2008, Oracle. Todos os direitos reservados. Hidrelett:ica SantoAnténio
Santo Antonio ENERGIA
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CRIAR CONTATO

Completar com os contatos da empresa.

* Verifigue se 0 endereco de e-mail foi digitado corretamente antes de finalizar essa etapa.

ORACI_G, Payables

Fornecedores

Criar Contato

* Indica campo obrigatdrio

Cargo do Contato I 'l

* Nome

Nome do Meio

* Sobrenome

Home Alternativo

Departamento

* E-mail de Contato

|
|
|
|
Titulo do Cargo |
|
|
|

Conta do Usudrio do Fornecedor

I™ Criar Conta do Usuério Fara o Contato

Sobre esta Pagina  Instrucdo Particular

Home Efetuar Logout Preferéncias Diagndstico

Cancelar | | Aplicar |

* Cédigo de Area

* Nr. Telefone

Ramal do Telefone

Nimero do Telefone Alternativo

Cadigo de Area do Fax

|

|

|

Cddigo de Area do Telefone Alternativo |
|

|

Mr. do Fax |

Fornecedores Home Efetuar Logout Preferéncias Diagnostico

Cancelar | | Aplicar |

Copyright (c) 2008, Oracle. Todos os direitos reservados. H. s
idrelétrica
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ADICIONAR PRODUTOS E SERVICOS
Preencher conforme atividade da empresa descrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), no

site da Receita Federal.

ORACLGB Payables

n Navegadorv  BF Favoritos ¥ Home Efetuar Logout Preferéncias Diagndstico
Fornecedores

Fonecedores »  Solicitagdo do Novo Fomecedor =

Adicionar Produtos e Servigos: : (Ls)

| Cancelar | ‘ Aplicar ‘

“DICA * Preencher Conforme Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, no site da Receita Federal.
@ Procurar Todos 0s Produtos e Servicos
(" Pesquisar Produto e Cédigo Especifico

Codigo Produtos e Servicos Verificar Sub-Categorias Aplicavel
COMP_FIN COMPENSACAO FINANCEIRA F,E‘ r
EQUIPAMENT EQUIPAMENTO F,E‘ r
GASTOS OF GASTOS OF F,E‘ r
IMOBILIZAD IMOBILIZAD in r
INTANGIVEL INTANGIVEL F,E‘ r
MERCADORIA MERCADORIA F,E‘ r
SERVICO SERVICO F,E‘ r

| Cancelar ‘ ‘ Aplicar ‘

Fomecedores Home Efetuar Logout Preferéncias Diagndstico b&
Sobre esta Pagina

Instrucdo Particular Copyright (c) 2008, Oracle. Todos os direitos reservados. . L1
: PG Hidrelétrica SantoAnténio
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ApoOs identificar a subcategoria a qual a empresa pertence, escolher a opcédo adequada e clicar em aplicar.

ORACLG’ Payables

Fornecedores

Fomecedores >  Solicitagdo do Novo Fomecedor =
Adicionar Produtos e Servigos: SERVICO :SERVICO (Ls)

Home Efetuar Logout Pref s Diagndstico

“DICA * Preencher Conforme Cadastro Macional da Pessoa Juridica, no site da Receita Federal.

Codigo

ALUGUEIS DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
ALUGUEIS DE VEICULOS

ALUGUEIS DIVERSOS

ALUGUEIS E CONDOMINIOS (EDIFICACOES)
ALUGUEL DE EQUIPAMENTOS DETI
AMIBIENTAIS - QUTROS

ASSESSORIA E CONSULTORIA
ASSINATURAS, JORNAIS E REVISTAS
BEMEFICIOS PESSOAL - ODONTOLOGICOS
BEMEFICIOS PESSOAL - OUTROS

Retornar para a categoria-Pai

Sobre esta Pagina  Instrugdo Particular

Produtos e Servigos

ALUGUEIS DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
ALUGUEIS DE VEICULOS

ALUGUEIS DIVERSOS

ALUGUEIS E CONDOMINIOS (EDIFICACOES)
ALUGUEL DE EQUIPAMENTOS DETI
AMIBIENTAIS - QUTROS

ASSESSORIA E CONSULTORIA
ASSINATURAS, JORNAIS E REVISTAS
BEMEFICIOS PESSOAL - ODONTOLOGICOS
BENEFICIOS PESSO0AL - OUTROS

Fomecedores Home Efetuar Logout Preferéncias Diagndstico

| Cancelar | | Aplicar |

<) Anterior |1-10 'I Proximo 10 @)

Verificar Sub-Categorias Aplicavel

-

o e e e e e e |

-

<) Anteriar |1-1D 'I Préximo 10 &

| Cancelar | | Aplicar |

Copyright (c) 2008, Oracle. Todos os direitos reservados.
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Detalhes Bancarios:

Para informacOes bancarias, devera ser anexado junto a Gestdo de Documentos, documento timbrado e
com firma reconhecida do representante legal da empresa e com os dados da conta bancaria (o

modelo estara disponivel no site), para que a equipe de cadastro registre a conta bancaria no sistema.

o
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GESTAO DE DOCUMENTOS

Em Classificacao da empresa, escolher o tipo do fornecedor e o potencial.

ORACLG, Payables

N Navegador ¥ BF Favoritos ¥ Home Efetuar Logout Preferéncias Diagnastico

Gestdo de Documentacao

Classificaio da Empresa

* Tipo do Fornecedor 'I
* Potencial j
¥DICA Deseja relamente alterar o Poténcial ou o Tipo do Fornecedor Homologado ?

Lista de Documentos para Empresa

Atualizar Lista de Documentos ‘

Cod. Documento HNome do Documento Obrigatorio Data de Expiragao Status Anexos
Nenhuma pesquisa realizada.
¥DICA Clique no icone de Anexo para adicionar ou atualizar anexos referentes a uma linha.

Fomecedores Home Efetuar Logout Preferéncias Diagndstico
Sobre esta F'égina |n:5:1|'u|;§|:| Particular Copyright (c) 2008, Oracle. Todos os direitos reservados.
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TIPO DE FORNECEDOR

Servicos ou Materiais.

ORACLGQ Payables

N Navegadorv B Favoritos ¥ Home Efgtuar Logout Preferéncias Diagnastico

Gestao de Documentagao

Classificagio da Empresa

* Tipo do Fornecedor

* Potendial
#DICA Deseja relamente alterar o Poténcial ou o Tipo do Fornecedor Hi

Lista de Documentos para Empresa

Atualizar Lista de Documentos ‘

Cod. Documento HNome do Documento Obrigatorio Data de Expiracdo Status Anexos
Nenhuma pesquisa realizada.
#DICA Cligue no icone de Anexo para adicionar ou atualizar anexos referentes a uma linha.

Fomecedores Home Efetuar Logout Preferéncias Diagndstico b&

- - L - - 1 - { mk ! - idrelém.ca
sta Pdain: strucdn Particul: right () 2008, Oracle. Todos os 5 reservados. H 1C SantoAnténio
15 obre es 5 0 C ght (¢} 2008, Oracle. Todos os direitos reservados Santo Anton: Antonio




16

POTENCIAL

v" Fornecedores de servicos ou materiais com valores acima de R$ 70 mil;
v" Fornecedores de servicos ou materiais estimados em até R$ 70 mil;

v Apenas Materiais.

ORACLGQ Payables

n Navegador v B Favoritos ¥ Home Efetuar Logout Preferéncias Diagndstico

Gestao de Documentagao

Classificacdo da Empresa

* Tipo do Fornecedor 'l
* Potencial 'I

#DICA Deseja relamente alterar o Poténcial ou o Tipo do Fornecedor H
Abaixo R$ 70.000,00

Lista de Documentos para Empresa Acima R$70.000,00
Apenas Materiais

Atualizar Lista de Documentos |

Cod. Documento HNome do Documento Obrigatdrio Data de Expiracdo Status Anexos
Nenhuma pesquisa realizada.
#DICA Clique no icone de Anexo para adicionar ou atualizar anexos referentes a uma linha.

Fomecedores Home Efetuar Logout Preferéncias Diagndstico

Sobre esta Pagina  Instrugdo Particular Copyright (c) 2008, Oracle. Todos os direitos reservados.
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ApoOs a escolha do tipo do fornecedor e o potencial, clicar em salvar e depois em atualizar lista de

documentos, para, assim, dar prosseguimento.

ORAC I—G, Payables

Gestdo de Documentagio

M Mavegador ¥

B Favoritos ¥

Home Efetuar Logout Preferéncias Diagndstico

Classificagdo da Empresa

* Tipo do Fornecedor |Servigos 'I

* Potencial |Abaixo R$ ?D.DDD,DDﬂ

¥ DICA Deseja relamente alterar o Poténcial ou o Tipo do Fornecedor Homologado ?

Lista de Documentos para Empresa

Atualizar Lista de Documentos

Cod. Documento
10
100
110
120
130
140
150
160
170
180
190
20

Nome do Documento

Alvara de Funcionamento

Cartdo de inscri¢do no CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica)
Cartdo do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNP] atualizado
Certiddo Negativa da Divida Ativa da Uni&o e Tributos Federais

Certiddo Negativa de Débito do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS
Certiddo Negativa de Débito Estadual

Certiddo Negativa de Débito Municipal

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

Certiddo Negativa de Faléncias, Concordatas e de Execucdo Judicial
Comprovante de Inscrigdo Estadual

Comprovante de inscricdo no CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica)

Alvards de licenga e funcionamento

| oObrigatério |Data de Expiragio

EEOOQO&RF

K =

o oo

B

—

o

—

[ &

—

[ &

—

[ &

—
—
—

votar

<) Anterior |1-15 =] Proximo 15 (3
|Status Anexos

o
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GESTAO DE DOCUMENTOS

Anexar documentos solicitados e preencher a data de expiracao dos mesmos.

ORACI_G, Payables

Gestao de Documentagao

m Navegador ¥

B Favoritos ¥ Home Efetuar Logout Preferéncias Diagnostic

0

Classificacdo da Empresa

* Tipo do Fornecedor | Servigos 'l

* Potencial | Abaixo R$ ?D.DDD,DDj

“DICA Deseja relamente alterar o Poténcial ou o Tipo do Fornecedor Homologado ?

Lista de Documentos para Empresa

Atualizar Lista de Documentos |

Cod. Documento
10
100
110
120
130
140
150
160
170
180
190
20

Nome do Documento

Alvara de Funcionamento

Cartdo de inscricdo no CNPJ (Cadastro Macional de Pessoa Juridica)
Cartdo do Cadastro Macional da Pessea Juridica - CNPI atualizadoe
Certiddo Negativa da Divida Ativa da Unido e Tributos Federais

Certidde Negativa de Débito do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS
Certiddo Negativa de Débito Estadual

Certiddo Negativa de Débito Municipal

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

Certiddo Negativa de Faléncias, Concordatas e de Execugdo Judicial
Comprovante de Inscrigdo Estadual

Comprovante de inscrigdo no CMPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica)

Alvards de licenca e funcionamento

votar

< Anterior |1-15 'I Proximo 15 (3

| Obrigatdrio |Data de Expiracdio |Status Anexos
[ [Pendente =] 4
Adicionar Anexo -
Tipo de Anexo =
0O Titulo -
0 Categoria Diversos 5
Texto d -
{g]
1E]
4 1E]
I Salvar || Adicionar Outro || Cancelar |
O 1E]
O [ [Pendente =] L
O — [Pendente ] 43

Hidrelétrica
Santo Antonio
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GESTAO DE DOCUMENTOS

Adicionando anexo.

ORACI—G, Payables

n Navegadorv B Favoritos v

Fornecedores

Fomecedores »
Adicionar Anexo

Home Efetuar Logout Preferéncias Ajuda Diagndstico

Adicionar |Arquivo da Area de Trabalho/ Textof URLj

Informagdes do Sumario do Anexo

Titulo |
Descricao d

LIk

Categoria Diversos

Tipo & Arquivo | Browse... |

CuRL |
C Texto =

Fornecedores Home Efetuar Logout Preferéncias Ajuda Diagndstico

19 ; agin: strugdo Particular

Cancelar | | Adicionar Outro | | Aplicar |

Cancelar | | Adicionar Outro | | Aplicar |

6, Oracle. Todos os direitos reservados.
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FINALIZACAO DO CADASTRO

ORACLG! Portal do iSupplier

Fechar Preferéncias Diagnostico

_, Confirmacio

Obrigado por registrar sua empresa. Seu registro foi submetido para aprovacdo e vocé sera notificado do status do registro por e-mail no devido tempo.

Fechar Preferéncias Diagnostico

Sobre esta Pagina  Instrucdo Particular

Copyright (c) 2006, Oracle. Todos os direitos reservados.

ApoOs a fase de autocadastro do fornecedor, 0o mesmo sera analisado pela Equipe de Cadastros e
podera ser:

v"Homologado — O cadastro ndo apresenta pendencias.

v"Nao Homologado — O cadastro apresenta pendencias e até o saneamento das mesmas nado sera
homologado.

o
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Durante o processo de homologacéao, o fornecedor sera informado quanto a notificacdes:

Em “Notificac6es”, aparecerao mensagens de eventos gerados pelo sistema, essas notificacdes poderao
ser informativas ou para tomada de acoes.

GR&CLE Partal do iSuppler

Limia Crvingrleria m
e — st
Henkim resskams anognirady R Che
- ':_:E'i'.:'.'..l.'i"." Lomgm
. o L 2 el G R = 1 T
» Progmracdis per i g
I.'._ VisaD Geral das tivdens % Brosbiwen g Vencids
P i OO0 Peesrrigan Mk ta Drrem m" :
Fgrham resultsdn sncominsdn
iz .

o
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Através da opcao “Verificar”, € possivel selecionar as seguintes opcoes de visualizacao:
- Todas as Notificacdes: Todas as notificagcdes do usuario;

- NotificagcOes Abertas: Somente as notificacbes abertas, ainda nao acessadas;

- Notificacdes FYI: Notificacbes somente para conhecimento, sem acao necessaria,;

- Notificacdes de Tarefas: Notificacdes com acao necessaria; e

- Minhas NotificacOes: Todas as notificacbes enviadas pelo usuario.

Clicar em “Lista Completa” dentro de Notificagcbes para buscar todas as notificacoes.

DIQACLE Fartal do iSupplier

o
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Selecionando Notificagcbes Abertas, como resultado aparecerao todas as Notificagcdes pendentes de acéo.

ORALCLE Fonaido iSuppilier

Homa | Ordens | BitFaigat | Aeancedrn | Pradutn | Segociapdes | M.

erficer |Hetbeacdes Abartas =) | IF

Sabecnar Tis Tipa Fmmunbn Envisda Wencharenkn
Pl el raTRcapieEs T A ER
< DBCA Fograg de Férey - Redinecnae ou respards sAnmabcymeTis 8 o

CA, Srenan dw Lists e Tragpibg - Espectioue 09 peassciss e o verificar & g nes nglficesfes

ORALCLE  rPoral da iSupplien

= DL 5 q o4 rESpEndn asimebamenin & enioagies
* DA ALar oAt Espesciisos g2 S2iMnios (UE POOEm verfier & B nae noticeces

e Admen Famae Llemear I__r-:|._._p Hralsifres3n ."1._-1:.

Como resultado, o sistema trara todas as NotificacOes ja recebidas, independente se a acéo ja foi concluida.
» Selecionar a Notificacao desejada para tomar alguma acao sobre ela.

» Depois de selecionada a Notificacdo, clicar no botao “Abrir”.

« Como resultado aparecera a tela com detalhes da Notificagao selecionada. bé
ks Ao santoAnione
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Os documentos anexados pelo fornecedor no sistema tém data de expiracao.

O fornecedor recebera alerta para se adequar:

£ Reply 52 Reply All E5} Forward GE3IM

Wiorkfiow Bailer Produc3o «tectenroioracle@aomail coms
LA Y vEUIC]) '\.-'\.-L-'\.-'\_- Jm S A o --._'\.--L-'\.'\.."L CCLLELSL T

[External] Vencimento de Documentagdo Cadastral -

Prezada(al,

FORMECEDOR:
CHPL

O documento de habilitagio cadastral; Declaragdo de Ciéncia do Codigo de Conduta SAE, vencers no dia 22-JUN-18.
Fawvar atualizar o seu cadastro no site wenw. Com.br até o dia 22-JUN-18.

Lembrando que o seu cadastro podera ser inativado pela falta do envio deste documentao,

Atenciosamente,

Santo Antonio Energia
Area de Contratagdes

o
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24 Santo Antonio an DE r?s R2|2



o

Hidrelétrica SantoAntani
Santo Antonio an OENnEgg‘I?
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